汕头大学因公出国（境）人员申报表
（出国管理科咨询电话：86503733 咨询电邮：syyao@stu.edu.cn）
	姓 名：
	出生日期：     年     月     日
	出生地点：         省         市(县)

	身份证号码： 
	政治面貌：
	性 别：
	户口所在地：         省        市(县)

	所在单位（院/处/所/中心）：
	职务：
	职称：
	级别：（如副处）

	联系
方式     
	办公电话：
	国内手机：
	电邮地址：

	
	家庭电话：
	校园短号：
	微信号：

	出访国家（地区）
	出境日期
	返境日期
	停留天数
（含路程）
	
	路  线

	
	以中国大陆边检出入境印戳时间为准
	
	
	日期
	启抵城市
	航班号

	1．
	
	
	
	
	
	
	→
	
	

	2．
	
	
	
	
	
	
	→
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	→
	
	

	国/境外本土邀请人姓名、职务、单位：

	出访目的、意义及必要性评估：

	出访性质：
	(学术会议 参会论文名称（中/英）：

	
	(访问考察 (合作研究 (进修培训 (参加竞赛 (学术交流 (交换生 (研习生

	出访

费用

来源
	出访费用详见预算审核证明，非汕大单位（包括邀请方）提供费用及自费不纳入预算，经由经费负责人签字及财务处审核签批盖章，报账时需凭审核证明及外事验证单作回国报销依据。  

	
	是否为科研项目经费：(是 ( 否
	经费项目名称：             指标号：              

	
	经费类别：( 基金会专项 ( 国家基金项目 ( 广东省基金项目( 学校专项 (邀请方 (自费

( 211专项(国家留学基金委 ( 其它：            

	出访人员出国（境）申请人承诺：

1、本人本次出访不涉及政治敏感问题、无科技涉密问题及无知识产权保护问题。不携带涉密载体，不提供涉密资料；本人已阅读了汕头大学出国（境）的有关规定，同意按规定内容执行。
2、本人已接受出国（境）安全提醒教育，出访期间，对自己的安全、健康负直接责任。
3、此次出访报批所用邀请函非通过中介机构或旅行社联系或购买，如有不实，愿承担相应责任。
                申请人（签名）：                              年    月    日

	以下信息由各个主管部门签署意见：

	所在单位（院/处/所/中心）领导意见：

出访前应安排好出访人员教学、行政、上课、考试各项工作，并到学校人事、教务等业务部门完成相应手续（如适用）。

1. 申请人人事关系在校内；同意在外停留       天

2. 出访人有与人事相符的实质性出访内容
3. 如涉外科研交流合作项目报科研处备案
出访任务决策方式：

口单位党委会讨论通过
口单位党政联席会议讨论通过
口单位领导班子办公会议讨论通过
口校长办公会议讨论通过
口单位其他工作会议讨论通过
口单位外事部门决策
口单位领导个人决策
口上级指令
口其他方式（                           ）     
签字：       

               （盖章）

                           年    月    日
	 人事处审批长期出访人员（出访时间超过一个月，包括留学进修及合作研究出访类型）
签字：      

                         （盖章）

                         年    月    日                   


	
	组织宣传统战部审核人文、社科、新闻类型项目
签字：   
                           （盖章）

                         年    月    日

	国际交流合作处/港澳台办公室意见：

拟同意出访     天。

签字：          

年    月    日
	校领导意见： 

批准出访     天。

签字：
年    月    日

	返境后手续：1、持因公证照出访人员返境后5天内将证件交国际交流合作处；2、出访团组提交一份出访总结；3、如需报账，出访人员请返境后5天内向国际交流合作处领取外事审批出境证明。


