出境学习项目学生离返校备案表  (No.      )
	姓名：
	出生日期：      年      月      日
	性别：
	学号：

	在读学院：
	专业/年级:        
	专业类别：( 本 ( 研 ( 博

	汕大电子邮箱:              @stu.edu.cn
	手机号码:
	申请专业:

	家庭联系人及联系方式:
	项目名称：



	交流项目类别: □交换生  □交流生  □双学位  □研习生  □短期项目
	

	本人承诺，在     年   月    日至     年   月    日前往             出访期间，对自己的安全、健康负直接责任。访问期间不涉及政治敏感问题、无科技涉密问题。不携带涉密载体，不提供涉密资料。遵守知识产权的有关法律和规范。已阅读了汕头大学公派出国（境）的有关规定，同意按规定内容执行。

   本人已知离校前须办理相关离校手续,并将离返校备案表交学院教务办,未交者成绩一律不作认定。最终未成行者第一时间报项目经办人；因未报告而影响学分制系统状态变更将自行承担责任。
承诺人签字：



	类别
	出入境时间
	项目经办人
	国际交流合作处经办人
	学院教务经办人（保管及归档）


	离

境
前
填

写
	境外学习起止期限（按邀请函）
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期

	
	201  年  月  日
至

201  年  月  日
	
	
	

	返

境
后
填

写
	实际出入境日期(按入境章)
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期

	
	201  年  月  日
至

201  年  月  日
	
	
	

	以下手续由学生选择办理

	类型
	网络中心经办人（结算一卡通、网络帐户等手续）


	财务处经办人（办理学费等有关手续）


	学生辅导员办公室经办人（住宿异动备案等手续）
	图书馆经办人（退回借书、书刊等手续）



	离

境
前
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期

	返

境
后
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期
	签字：
(单位公章)

日期


本表格备注：无须打印。Think before you print. Save paper, save our home.
*备注：
1. 本备案表适用于我校参加出访时间超过一个学期（含一个学期）国际交流项目的本科生、研究生，短期出访如涉及到学分制度系统也可以参考使用本表；
2. 离校前请务必到学院办理相关离校手续，沟通选课和学分互换问题；并将离返校备案表交学院教务办,否则成绩一律不作认定。未成行者第一时间报项目经办人。
3. 需办理退房的同学请在离校前2-3天到宿舍区辅导员办公室及学生社区管理服务中心办理退宿手续。不退宿的同学请在一卡通内预存足够款项，避免因水电扣费不成功影响其他宿舍成员日常用水用电；
4. 在外学习期间学费、住宿费（未退宿者）等费用由财务处在规定时间从银行卡中，离校前请在银行卡中预存足够的金额；
5. 基金会“境外交流项目数据库（暂名）”将于近期上线，上线后项目负责人需在网站上实时登记参加项目的学生信息（学院项目由学院项目负责人登记，校际项目由国际交流合作处项目负责人登记），项目负责人确认学生出境后第一时间通知学院教务员，由教务员修改学分制系统信息；
6. 本表格由出访学生填写后，经项目负责人签章，送国际交流合作处审批签章，由国际交流合作处送往出访学生所在学院教务办公室保管，出访学生返校后须到学院领取本表送至项目负责人及国际交流合作处负责人签章后，送往所在学院教务办公室并办理相关手续，开通学分制系统,办理学分互换等事宜；
7. 出访学生返境后将项目总结/心得体会电子文档请发送至syyao@stu.edu.cn；
附：
境外交流项目流程
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